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1. บทนำ 

 
NAS (Network Attached Storage) คือที่เก็บข้อมูลที่เชื่อมต่อกับระบบเครือข่าย สามารถสร้างพื้นที่

ส่วนตัวเพื่อสำรองข้อมูล และแชร์ไฟล์อย่างอิสระและปลอดภัย โดยคู่มือฉบับนี้จะอธิบายการปฏิบัติงานในระบบ 
NAS ทางเว็บเบราเซอร์ (Web Browser) ที ่รองรับ เช่น Google Chrome, Firefox, Microsoft Edge 
ระบบปฏิบัติการ Windows 7 ขึ้นไปเท่านั้น 
 

จุดประสงค์ของคู่มือ 
1. เพ่ือให้ผู้อ่านสามารถในงาน NAS โดยการเข้าถึงไฟล์และโฟรเดอร์ การกำหนดสิทธิ์ผู้ใช้ การอัพโหลด

และแชร์ไฟล์ได้ 
 

ขอบเขตของคู่มือ 
1. เป็นการอธิบายการใช้งานในส่วนของผู้ใชงาน (User) ผ่านเว็บไซต์ ไม่รวมถึงในส่วนของผู้ดูแลระบบ 

(Administrator) และการติดตั้งระบบ 
2. เป็นการอธิบายการใช้งานในส่วนของการเข้าถึงไฟล์งาน โฟรเดอร์ การแชร์ไฟล์ การกำหนดสิทธิ์ผู้ใช้ 

(File Station) ไม่รวมถึงการติดตั้งส่วนเสริมของโปรแกรมหรือการตั้งค่าต่างๆ (Package Center, 
Control Pannal) 
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2. กระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

 

  

เริ่มต้น 

เตรียมขอ้มลูที่จะท ำกำรส ำรองไฟล ์

เข้าระบบ NAS ด้วย 
Username และ Password 

ช้อมูลเข้าระบบ 
มีความถูกต้อง 

อัพโหลด ดาวน์โหลด แชร์ไฟล์   
ข้อมูลที่ต้องการ 

ออจากระบบ NAS  

สิ้นสุด 

ถกูตอ้ง 

ไม่ถกูตอ้ง 
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3. วิธีการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เปิดโปรแกรมเว็บเบราเซอร์ โดยการดับเบิ้ลคลิกท่ีโปรแกรม Microsoft Edge ที่

หน้าจอเดสท็อป (Desktop) แล้วทำการพิมพ์ https://ird-cmru-5950.sg3.quickconnect.to ในช่อง URL เพ่ือ

เข้าระบบ NAS ตามรูปที่ 1 ถึง 3 

 
 

รูปที่ 1 เปิดโปรแกรมเว็บเบราเซอร์ โดยการดับเบิ้ลคลิกท่ีโปรแกรม Microsoft Edge ที่หน้าจอเดสท็อป  
 

 
 

รูปที่ 2 ในช่อง URL ทำการพิมพ์ https://ird-cmru-5950.sg3.quickconnect.to เพ่ือเข้าสู่ระบบ NAS 
 

 
 

รูปที่ 3 หน้าจอของระบบ NAS ก่อนการเข้าใช้ 
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 ทำการพิมพ์ Username และ Password เพ่ือเข้าใช้งานระบบ NAS ตามรูปที่ 4 และ 5  
 

     
 

รูปที่ 4 ทำการพิมพ์ Username และ Password 
 

 
 

รูปที่ 5 หน้าจอหลักของระบบ NAS 
 
 ในหน้าจอหลัก ทำการคลิกท่ี File Station เพ่ือเข้าถึงข้อมูล และดำเนินการในส่วนต่างๆ เช่นสร้างโฟร
เดอร์ การอัพโหลด การดาวน์โหลด การแชร์ข้อมูล ตามรูปที่ 6  
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รูปที่ 6 ทำการคลิกท่ี File Station 
 
 ใน File Station จะมีหน้าจออยู่สองฝั่ง ฝั่งซ้ายจะเป็น Share Folder ฝั่งขวาจะเป็นแสดงรายละเอียด
ของ Folder จากฝั่งซ้าย โดยฝั่ง Share Folder นั้นจะแสดงเฉพาะรายการที่เป็น Folder ที่เราสร้างขึ้น หรือ 
Folder ที่คนอื่นแชร์กับเราเท่านั้น ฝั่งขวาจะแสดงรายละเอียดข้างใน Folder รวมถึงรายการ Folder นั้นๆด้วย 
ตามรูปที่ 7 
 

 
 

รูปที่ 7 หน้าจอ File Station 

ฝั่งซ้าย 
Share Folder 

 

ฝั่งขวา Folder 
 

ประเภทของไฟล ์ วันเวลาที่อัพโหลด 

แถบเครื่องมือ 

ขนาดของไฟล ์
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 การสร้าง Folder ใน NAS ทำการคลิกเลือก Folder ฝั้งซ้ายก่อน เพ่ือระบุตำแหน่ง Folder ที่เราสร้าง 
หลังจากนั้นคลิกที่แถบเครื่องมือ Create แล้วคลิก Create Folder แล้วทำการตั้งชื่อ Folder คลิกปุ่ม OK เป็นอัน
เสร็จเรียบร้อย ตามรูปที่ 8  
 

   
 

รูปที่ 8 การสร้าง Folder  
 
 การอัพโหลดไฟล์ ต้องระบุตำแหน่งของ Folder ที่ต้องการอัพโหลดไฟล์ ทำการคลิก Upload ในแถบ
เครื่องมือ หลักจากนั้นจะมีเมนูย่อยออกมา 2 เมนู คือ 1. Upload – Skip หมายถึงอัพโหลดโดยการข้ามไฟล์ที่มี
ชื่อซ้ำกัน 2. Upload - Overwrite หมายถึงอัพโหลดโดยการเขียนทับไฟล์ที่มีชื่อซ้ำกัน เลือกอันไหนก็ได้ หลังจาก
นั้นจะเปิดหน้าต่างสำหรับเลือกไฟล์ที่จะอัพโหลด หลังจากเลือกไฟล์แล้วคลิกปุ่ม Open ตามรูปที่ 9 

   
 

รูปที่ 9 การอัพโหลดไฟล์ เข้าระบบ NAS 

1. คลิกเลือก 
Folder ฝั่งซ้าย 
เพ่ือระบุตำแหน่ง 

2. คลิกแถบเครื่องมือคลิก Create Folder 

3. ตั้งชื่อ Folder 

1. คลิกแถบเครื่องมือคลิก 
Upload 

2. หน้าต่างสำหรับเลือก
ไฟล์ที่จะอัพโหลด 
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  การแชร์ไฟล์ มีทั้งหมด 3 รูปแบบคือ 1. URL 2. ส่งอีเมล 3. สร้าง QR Code ก่อนจะเริ่มทำการ
แชร์ให้คลิกเลือกไฟล์หรือ Folder ที่ต้องการ หลักจากนั้นทำการคลิกขาว เลือก Share ตามรูปที่ 10 

 

 
 

รูปที่ 10 การแชร์ไฟล์ 
 
 หลักจากคลิกเลือก Share แล้วจะปรากฏหน้าจอ Share ตามรูปที่ 11 เมื่อดำเนินการตั้งค่าต่างๆเสร็จแล้ว
ให้คลิกปุ่ม Save 

 
 
 

รูปที่ 11 ดำเนินการตั้งค่าในการแชร์ไฟล์ 

1. เลือกไฟล์
หรือ Folder 

ที่ต้องการ
จะแชร์ 

2. คลิกขาว เลือก Share 

คัดลอก URL  คลิกเพ่ือบันทึกภาพ เป็น QR Code หากต้องการใส่รหัสผ่าน
สำหรับไฟล์ที่ต้องการแชร์ เฉพาะบุคคลที่เป็นสมาชิก NAS เท่านั้น 

ตั้งเป็นรหัสผ่านสำหรับบุคคลทั่วไป กำหนดวันเวลาที่ต้องการ
และจำนวนครั้งในการเข้าถึง 

เมื่อดำเนินการตั้งค่าต่างๆเสร็จแล้วให้คลิกปุ่ม Save 
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 การแชร์ไฟล์ด้วยการส่งอีเมล ทำตามข้ันตอนการแชร์แล้วคลิกเลือกปุ่ม  ตามรูปที่ 12 หากเป็นการ
ดำเนินการครั้งแรกจะต้องตั้งค่าอีเมลสำหรับการแชร์ก่อน ตามรูปที่ 13 - 21 
 

 
 

รูปที่ 12 การแชร์ไฟล์ด้วยการส่งอีเมล 
 
 

 
 

รูปที่ 13 ตั้งค่าอีเมลสำหรับการแชร์ 
 
 
 
 

คลิกเพ่ือแชร์ไฟล์ด้วยอีเมล 

คลิกปุ่ม Yes 
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รูปที่ 14 คลิกปุ่ม Add 
 
 

 
 

รูปที่ 15 เลือกอีเมล  แล้วคลิกปุ่ม Next 
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รูปที่ 16 ต้ังชื่อผู้ส่ง  แล้วคลิกปุ่ม Next 
 
 

 
 

รูปที่ 17 ยืนยันตัวตนอีเมล คลิกปุ่ม Authenicate 
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รูปที่ 18 รายละเอียดการขออนุญาตการเข้าถึงอีเมล คลิกปุ่ม Yes 
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รูปที่ 19 ยืนยันอีเมล คลิกปุ่ม Agree 
 

 
 

รูปที่ 20 แสดงถึงขั้นตอนการยืนยันอีเมลเสร็จสมบูรณ์แล้ว คลิกปุ่ม Apply 
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รูปที่ 21 แสดงรายการอีเมลสำหรับการแชร์ไฟล์ คลิกปุ่ม Save 
 
 หลักจากเพ่ิมอีเมลสำหรับการแชร์แล้ว และทำการคลิกปุ่มแชร์ด้วยอีเมล ตามรปูที่ 12 จะปรากฏหน้าต่าง
การส่งอีเมล เมื่อกรอกรายละเอียดต่างๆแล้ว คลิกปุ่ม Send ตามรูปที่ 22 เมื่อคลิกแล้วระบบจะส่งข้อมูลที่ต้องการ
แชร์ไปยังอีเมลที่กรอก 

 
 

 
 

รูปที่ 22 เมื่อกรอกรายละเอียดต่างๆแล้ว คลิกปุ่ม Send 
 
 

 

อีเมลที่จะส่ง 

ส ำเนำถึง 
หวัขอ้ 

เนือ้หำ 
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4. เทคนิคการปฏิบัติงาน 
เมื่อเข้าระบบครั้งแรกเว็บเบราเซอร์ทำการจดจำ Username และ Password ให้คลิกปุ่ม Save เพ่ือความ

สะดวกในการเข้าถึงระบบ NAS ในครั้งต่อไป 
 

 
 

รูปที่ 23 เว็บเบราเซอร์ทำการจดจำ Username และ Password 
 

 หากดับเบ้ิลคลิกท่ีไฟล์เอกสาร ระบบจะทำการดาวโหลดไฟล์นั้นมาเก็บไว้ที่เครื่องโดยอัตโนมัติ ถ้าหาก
ต้องการที่จะตรวจสอบไฟล์เอกสารให้คลิกขาวที่ไฟล์แล้วเลือก view แล้ว หากเป็นไฟล์เอกสาร Microsoft Office 
ให้เลือก View In Microsoft Office Online หากเป็นไฟล์อ่ืนๆเช่น PDF ให้เลือก View In Google Docs ระบบ
จะทำการเปิดไฟล์เอกสารบนหน้าเว็บโดยไม่ต้องดาวโหลดไฟล์ลงเครื่อง และสะดวกในการแชร์ไฟล์ให้บุคคลอ่ืน
สามารถดูไฟล์ได ้โดยการคัดลอก URL แล้วส่งให้ผู้อื่น ตามรูปที่ 24 – 25  
 การแชร์ไฟล์แบบปกติ จะไม่สามารถดูเอกสารแบบออนไลน์ได้ ดาวโหลดได้อย่างเดียว ตามรูปที่ 26 
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รูปที่ 24 เปิดไฟล์เอกสารบนหน้าเว็บโดยไม่ต้องดาวโหลดไฟล์ 

 

 
 

รูปที่ 25 แชร์ไฟล์ให้บุคคลอ่ืนสามารถดูไฟล์ได้ โดยการคัดลอก URL แล้วส่งให้ผู้อื่น 
 

คลิกขาวที่ไฟล์

แล้วเลือก view 

หากเป็นไฟล์เอกสาร Microsoft Office ให้

เลือก View In Microsoft Office Online 

หากเป็นไฟล์อื่นๆเช่น PDF ให้เลือก  

View In Google Docs 

คัดลอก URL แล้วส่งให้ผู้อื่น 
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รูปที่ 26 การแชร์ไฟล์แบบปกติ จะไม่สามารถดูเอกสารแบบออนไลน์ได้ ดาวโหลดได้อย่างเดียว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



17 
 

5. ปัญหา อุปสรรค์ และข้อเสนอแนะ 
ตารางท่ี 1 ปัญหา อุปสรรค์ ข้อเสนอแนะ 

ปัญหา อุปสรรค์ ข้อเสนอแนะ 
1. หากไฟฟ้าดับหรืออินเตอร์เน็ตขัดข้อง ระบบ 

NAS จะไม่สามารถใช้งานได้ 
- ติดตั้งเครื่องสำรองไฟ 
- ติดต่อสำนักดิจิทัลเพื่อการศึกษาเรื่องสัญญาญ

อินเตอร์เน็ตขัดข้อง 
2. อุปกรณ์ฮาร์ดดิสอาจชำรุดเสียหายทำให้

ข้อมูลสูญหาย 
- ติดตั้งฮาร์ดดิส 2 ลูกทำงานเป็นระบบ RAID 

ถ้าฮาร์ดดิสลูกไหนพังอีกลูกก็ยังทำงานได้ 
- กระจายความเสี่ยงโดยการสำรองข้อมูล

มากกว่า 1 แห่ง 
3. หากมกีารตั้งชื่อไฟล์หรือ Folder ยาวเกินไป

ระบบจะไม่สามารถอัพโหลดไฟล์หรือ Folder 
นั้นได้ 

- ตั้งชื่อให้มีความกระชับ และบริหารจัดการ 
folder ให้เป็นสัดส่วน อย่าซ้อน folder มาก
จนเกินไป 

4. การอัพโหลดไฟล์มีความล่าช้า - ความเร็วในการอัพโหลด ขึ้นอยู่กับความเร็ว
อินเตอร์เน็ตของเครื่องที่ใช้งาน 

 
 


