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คู่มือหลักการจัดรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ ฉบับย่อ 
 
1. การจัดเนื้อหา 

1.1 การจัดย่อหน้า  ต้องย่อเข้าไป 1 แท็ป หรือ 8 ตัวอักษร 
ตัวอย่าง 

 
 

 
1.2 หัวข้อย่อยเป็นตัวเลข ต้องย่อหน้า ตัวเลขหัวข้อย่อยให้ตรงกับอักษรตัวแรกของหัวข้อหลัก 

 
 

 
 
 

1.3 ย่อหน้าที่เป็นตัวอักษรให้ขยับตรงกับหมายเลขหัวข้อหลัก หรือหัวข้อย่อย 
 
 

 
 

 

ตัวอย่าง 

ตัวอย่าง 
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1.4 ตั้งแต่บรรทัดที่ 2 เป็นต้นไปทั้งหัวข้อใหญ่ และหัวข้อย่อให้จัดชิดซ้าย 
 

 

 
 

1.5 ถ้าหัวข้อหลักที่เป็นตัวเลข จัดชิดขอบ ให้จัดเลขหัวข้อย่อยย่อเข้าไป 8 ตัวอักษร หรือเท่ากับ
ย่อหน้าหัวข้อหลักอ่ืน 

 
 

 
 
 

2. หลักการจัดทั่วไป 
2.1 การเว้นวรรค เว้นวรรค 1 เคาะ หรือ 1 ตัวอักษร 
2.2 ตรวจสอบคำสะกดให้ถูกต้อง 
2.3 ดูการแยกคำท้ายบรรทัด 
2.4 จัดย่อหน้าให้เป็นรูปแบบเดียวกัน และตรงกันทั้งฉบับ จัดให้เป็นรูปแบบเดียวกันทั้งเล่ม 
2.5 จัดกั้นหลังของเนื้อหา ชิดระยะขอบด้านขวาให้เท่ากัน 
2.6 ประวัตินักวิจัย (ต้องมี) 

 

ตัวอย่าง 

ตัวอย่าง 
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3. การจัดรูปแบบตาราง 
3.1 ชื่อตาราง เว้น 1 บรรทัด ตาราง เว้น 1 บรรทัด สรุปใต้ตาราง 

 
 

 
 
3.2 ชื่อตารางที่เป็นตารางเดียวกัน หน้าถัดไป ไม่ต้องใส่ชื่อตารางใส่แต่ ตารางที่ .... (ต่อ) 
 
 

 
 

 
 

ตัวอย่าง 

ตัวอย่าง 
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3.3 หากนําตารางมาจากแหล่งอ่ืนให้ใส่แหล่งอ้างอิงด้วย โดยระบุคําว่า "ที่มา :" ไว้ใต้ตารางโดยไม่
ต้องเว้นบรรทัด จากนั้นเว้น 1 บรรทัดก่อนขึ้นเนื้อหาใหม ่
 

 

 

 

 

 
4. การจัดรูปแบบภาพ 

4.1 ชื่อภาพ เว้น 1 บรรทัด โดยใส่คำว่า ภาพที่... ให้พิมพ์ตัวหนา ตามด้วยลำดับของภาพด้วย
ตัวพิมพ์ธรรมดา แล้วเคาะวรรค 1 วรรค ก่อนพิมพ์ชื่อภาพ โดยจัดชิดขอบซ้ายของหน้ากระดาษ 

4.2 หากนำภาพมาจากแหล่งอื่นให้ใส่แหล่งอ้างอิงต่อท้ายคำอธิบายภาพ โดยขึ้นบรรทัดใหม่ต่อ
จากชื่อภาพ จัดชิดซ้าย จากนั้นให้เว้นหนึ่งบรรทัด ก่อนขึ้นเนื้อหาใหม ่
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง 

ตัวอย่าง 
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5. การพิมพ์  

5.1 ให้พิมพ์เพียงหน้าเดียว โดยใช้โปรแกรม เช่น Microsoft Word  

5.2 ตัวพิมพ์ (Font) และขนาดของตัวพิมพ์ให้พิมพ์ด้วยตัวอักษรสีดำ ใช้รูปแบบอักษรแบบ       
TH SarabunPSK โดยขนาดตัวอักษรสำหรับการพิมพ์ในแต่ละส่วนมี ดังนี้  

- บทที่และชื่อบท ให้ใช้ตัวหนา ขนาด 20 pt  
- หัวข้อใหญ่ให้ใช้ตัวหนา ขนาด 18 pt 
- หัวข้อรอง ให้ใช้ตัวหนา ขนาด 16 pt 
- หัวข้อย่อย ให้ใช้ตัวธรรมดา ขนาด 16 pt 
- เนื้อหา ให้ใช้ตัวธรรมดา ขนาด 16 pt 

 

6. การเว้นที่ว่างริมขอบกระดาษ ให้เว้นขอบกระดาษทั้ง 4 ด้าน ดังนี้  

6.1 เว้นขอบกระดาษด้านบน (หัวกระดาษ) เว้นไว้ 1.5 นิ้ว  
6.2 ขอบด้านซ้าย เว้นไว้ 1.5 นิ้ว  
6.3 ขอบด้านขวา เว้นไว้ 1.0 นิ้ว  
6.4 ขอบล่าง เว้นไว้ 1.0 นิ้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

☺☺☺ Thank you ☺☺☺  

....สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่.... 
 


